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PORTARIA NORMATIVA N°3/2023

Dispde sobre orientagdes no ambito da EQA, os
procedimentos para bloqueio de horarios e controle de
presencas em reunides dos Nucleos, Nucleos Docentes
Estruturantes, Camaras, Programas de Po6s-Graduagdo e
Conselho da Unidade.

O DIRETOR DA ESCOLA DE QUIMICA E ALIMENTOS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO
GRANDE — FURG, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 39 do Regimento Geral da Universidade,
considerando a Instru¢ao Normativa GR/FURG N° 1, de 27 de dezembro de 2021:

RESOLVE:

Art. 1° O bloqueio de horarios de servidores somente podera ser realizado com autorizagao da direcdo
desta unidade, mediante apresentagdo de portaria ou documento equivalente, emitida pela universidade,
que especifique os horarios a serem bloqueados na semana.

Art. 2° Os horarios de todos os servidores da EQA serdo bloqueados, via sistema, nas manhas de
quintas-feiras.

Art. 3° Este bloqueio destina-se para a garantia de realizacdo das reunides ordindrias, previstas em
calendario aprovado antecipadamente pelo Conselho da Unidade ou por convocagdo especifica da Diregao.

Art. 4° A auséncia nas reunides serdo consideradas como faltas. As faltas poderdo ser justificadas em
até trés dias uteis a partir da data da reunido, através de abertura de processo no sistema de protocolo
digital da Universidade.

Art. 5° Além do previsto no Art. 4° , sem prejuizo das outras hipdteses previstas em legislagcdo (lei n°
8.112/1990), as faltas poderdo ser justificadas nos seguintes casos:

§ 1° Acometimento de enfermidade incapacitante, comprovado por atestado ou declaragao médica;

§ 2° Luto por morte do conjuge, do companheiro ou equivalente, ou parente em primeiro grau (pai, mae,
filhos), por consanguinidade ou por afinidade;

§ 3° Convocagdo judicial, devidamente comprovada por documentos que atestem o impedimento do



comparecimento;

§ 4° Participacdo em oOrgdo Colegiado de representacdo académica, devidamente comprovada por
documento emitido pelo 6rgao, que ateste o impedimento do comparecimento;

§ 5° Ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, assim entendido aquele cujos efeitos ndo foi possivel ao
servidor evitar ou impedir e que comprovadamente lhe impossibilitou o comparecimento.

Art. 6° O controle de presenca das reunides sera realizado pelo presidente da reunido ou servidor
designado pelo mesmo, que informara a secretaria a lista de ausentes na reunido.

Art. 7°  Caso o servidor se recuse a comparecer as reunides que for convocado, a dire¢do encaminhard
solicitagdo de abertura de processo administrativo disciplinar ao 6rgdo competente.

Art. 8°  Casos omissdo serdo decididos pela Dire¢ao desta Unidade.

Art. 9° O disposto nesta portaria normativa entra em vigor a partir de 02 de maio de 2023, sendo
revogadas disposi¢cdes em contrario.

Felipe Kessler
Diretor da Escola de Quimica e Alimentos
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ell Documento assinado eletronicamente por Felipe Kessler, Diretor, em 28/04/2023, as 15:26, conforme
;g.n.-.:u..-. L\:l’ horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de
| eletronica 2015.
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